
USC/10 
 

UZUPEŁNIENIE AKTÓW STANU 
CYWILNEGO 

 

 
Podstawa prawna: 

Ustawa z dn. 29.09.1986 r Prawo o aktach stanu cywilnego art. Nr 36 tekst jedn. Z 2004 r. Nr 161 poz. 1688 ze 
zm). ( ustawa z dnia 5.12.2008 r. Dz. U. Nr 234 poz.1571Kodeks Postępowania Cywilnego), Ustawa z dnia 

14.06.1960 r Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U. Nr 98, poz. 1071 z 2000 r.) 
 

Miejsce załatwienia sprawy: 
Myślenice, Rynek 8/9,  

Urząd Stanu Cywilnego - Blok A-parter,  
tel. 012 6392325, 012 6392326 

Godziny otwarcia:  
Poniedziałek 7.30 – 17.00 

Wtorek – piątek 7.30 – 15.30 
 

Sposób załatwienia sprawy: 
Decyzja 

 
I. WYMAGANE DOKUMENTY 

Wniosek numer USC/10 do pobrania w Urzędzie Stanu Cywilnego 
 

Załączniki: 
- zupełny odpis aktu urodzenia (zostaje w urzędzie) 

- zupełny odpis aktu małżeństwa (zostaje w urzędzie) 
- dowód osobisty wnioskującego (do wglądu) 

 
 II. OPŁATY: 

          Decyzja – 39 zł (opłaty dokonuje się gotówką w kasie urzędu – art. 8 
z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej /Dz. .U. Nr 225 poz.1635/) w godzinach pracy tj: 
poniedziałek 8.15-16.30, Wtorek - piątek. 8.15-15.00 – Sala Obsługi Klienta, blok C- parter 

 
III. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

 
Zgodnie z Kodeksem Postępowania Administracyjnego – bez zbędnej zwłoki (art.35 par.1), 

załatwienie sprawy wymagającej postępowania wyjaśniającego powinno nastąpić nie później 
niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowane nie później niż w ciągu 2 

miesięcy od dnia wszczęcia postępowania (kodeks Postępowania Administracyjnego art. 35, 
par.3) Dokument odbiera się osobiście w urzędzie Stanu Cywilnego w wyznaczonym 

terminie. Na prośbę wnioskodawcy decyzja zostanie wysłana pocztą. 
 

IV.UWAGI: 
Uzupełnieniu podlegają akty stanu cywilnego nie zawierające wszystkich danych 

wymaganych przez prawo. 
 

 
* ostatnia aktualizacja: 30.06.2009.r                                                                                                                Janina Pitala 

 


