
 

 

USC/1  
SPORZĄDZENIE AKTU URODZENIA DZIECKA  

 
Podstawa prawna: 

Ustawa z dn. 29.09.1986 Prawo o aktach stanu cywilnego art. Nr 38, 39, 40, 41, 42 (Dz. U z 2004 r. Nr 161 
poz.1688 ze zm Nr 234 poz.1571.); Ustawa z dn. 25.02. 1964. Kodeks Rodzinny i Opiekuńczy (Dz. U. Nr192 

poz.1378 z 2008 r. Nr 220 poz.1431) 
 

Miejsce załatwienia sprawy: 
Myślenice, Rynek 8/9;  

Urząd Stanu Cywilnego 
Blok A – parter, tel. 012 6392325, 012 6392326 

Godziny pracy: 
Poniedziałek 7.30-17.00 

Wtorek – piątek 7.30-15.30 
 

Sposób załatwienia sprawy: 
Wydanie aktu urodzenia dziecka 

 
 

I. WYMAGANE DOKUMENTY 
- zgłoszenia dokonuje się ustnie 

W przypadku dziecka pochodzącego z małżeństwa: 
- dowody osobiste rodziców dziecka (do wglądu) 

- aktualny odpis skrócony aktu małżeństwa (do wglądu) 
W przypadku dziecka pozamałżeńskiego: 
- dowód osobisty matki dziecka  (do wglądu) 

- odpis skrócony aktu urodzenia matki dziecka, (gdy stan cywilny matki - panna) (do wglądu) 
 

W sytuacji, gdy stan cywilny matki dziecka – rozwiedziona: 
- dowód osobisty matki dziecka (do wglądu) 

- odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie. (do wglądu) 
 

W sytuacji, gdy matka dziecka jest wdową: 
- dowód osobisty matki dziecka (do wglądu) 

- odpis skrócony aktu małżeństwa i aktu zgonu męża. (do wglądu) 
 

II. OPŁATY 
Akt urodzenia nie podlega opłacie 

 
III. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

- w dniu zgłoszenia się strony 
 

IV. UWAGI: 
Po sporządzeniu aktu urodzenia wydaje się trzy odpisy skrócone aktu urodzenia dziecka. 

Wniosek nr USC/1 o wydanie 3 odpisów aktów do pobrania w Urzędzie Stanu Cywilnego.  
- Zgłoszenia urodzenia dziecka należy dokonać w ciągu 14 dni, licząc od dnia po jego urodzeniu.  

W przypadku dziecka urodzonego martwo, zgłoszenie winno nastąpić w ciągu trzech dni. 
- Do zgłoszenia dziecka obowiązani są w kolejności: ojciec dziecka, matka dziecka, o ile stan zdrowia jej 

na to pozwala, lekarz albo inna osoba obecna przy porodzie. 
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* ostatnia aktualizacja 2009-06-30                                                                                                                                           Janina Pitala 

 
 
 


