
 

GPI/13  
 PODZIAŁ NIERUCHOMOŚCI   

Podstawa prawna: 
Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomościami (tekst jednolity Dz. U. z 2004r. nr 261 poz. 
2603), Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu dokonywania podziałów 
nieruchomości (Dz. U. z 2004 r. Nr 268 poz. 2663) 
 

Miejsce załatwienia sprawy:  
Myślenice, Rynek 8/9,  

Wydział Gospodarki Przestrzennej i Inwestycji  
Blok C - I piętro, pokój 53, tel. 012 63-92-371  

Godziny pracy: 
Poniedziałek: 7.30 – 17.00 

Wtorek – piątek 7.30 – 15.30 
 

Sposób załatwienia sprawy:  
Decyzja 

I. WYMAGANE DOKUMENTY 
1. Wniosek do pobrania na Sali Obsługi Klienta, blok C – parter stanowisko nr 8 – Gospodarka przestrzenna, 

inwestycje 
2. Załączniki: 

• Dokumentacja geodezyjna – projekt podziału nieruchomości, 6 sztuk map – zostają w urzędzie do 
momentu wydania decyzji  

• Oryginał wypisu z rejestru gruntów – zostaje w urzędzie  
• Odpis z księgi wieczystej (aktualny – nie starszy niż 3 miesiące) – oryginał lub kserokopia, 

zostaje w urzędzie  
• Postanowienie o sposobie podziału z załącznikiem graficznym lub dla terenów rolnych wypis  

i wyrys z planu zagospodarowania przestrzennego – wydane przez Wydział Gospodarki 
Przestrzennej i Inwestycji, blok C – II piętro – zostaje w urzędzie 

• Kopia protokołu z przyjęcia granic nieruchomości – zostaje w urzędzie 
• Dokumenty należy złożyć na dzienniku podawczym, Sala Obsługi Klienta, blok C, parter, 

II. OPŁATY: 
1. Tereny mieszkaniowe wolne od opłat 

2. Tereny rolne – 17 zł  
Opłatę skarbową należy dokonać w kasie urzędu – Sala Obsługi Klienta, blok C-parter (w 
godzinach pracy tj. poniedziałek 8.15 – 16.30, wtorek – piątek 8.15 – 15.00), lub na konto BS 
Wieliczka O/ Myślenice 46 8619 0006 0020 0000 0071 0001 

III. TERMIN ODPOWIEDZI: 
Do 30 dni decyzja jest wysyłana pocztą, a po 14 dniach od otrzymania wnioskodawca przychodzi po 

prawomocność i odbiera mapy podziału, lub w pok. nr 21 I piętro zapoznaje się z treścią decyzji. 
Wnioskodawca pisze oświadczenie, że nie wnosi odwołania i decyzja jest zgodna z jej żądaniem.  
Po złożeniu oświadczenia decyzja zostaje uprawomocniona i z mapami wydana wnioskodawcy 

 
IV. TRYB ODWOŁAWCZY: 

Odwołanie przysługuje do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem organu wydającego 
decyzję, w terminie 14-stu dni od dnia doręczenia decyzji Wnioskodawcy. Odwołanie należy złożyć na 

dzienniku podawczym, Sala Obsługi Klienta, blok C - parter 
V. UWAGI: 

1. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów Wnioskodawca zostanie poproszony o ich 
uzupełnienie i złożenie w wydziale prowadzącym sprawę 

 
* ostatnia aktualizacja 2009-06-30                                                                                                                            Halina Tabaszewska 

 


